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Embru-Werke AG 
Rapperswilerstrasse 33 
CH-8630 Rüti ZH 

+41 55 251 11 11 
info@embru.ch 
www.embru.ch  

 

 
Schweizer Unternehmen 
Seit 1904 Möbelhersteller in Rüti ZH 

 
 

Qualität und Umwelt 
ISO 9001, ISO14001 und ISO 45001  

 
 

Service 
Kompetenter Kundendienst  

 

 
Embru gehört zu den führenden Schweizer Unternehmen in Entwicklung, Herstellung und Vertrieb von 
Qualitätsmöbeln für die Bereiche Schule | Pflege | Büro | Klassiker. 

 
Zur Ergänzung unseres Verkaufsinnendienst Bereich Schule suchen wir für den Standort Rüti per sofort 
oder nach Vereinbarung eine:n 
Pour compléter notre service de vente interne dans le domaine scolaire, nous recherchons pour notre site  
de Rüti, dès maintenant ou à convenir, un(e) : 

 

Sachbearbeiter:in / Collaborateur-trice administratif-ive 
Verkauf-Innendienst Schule, bilingual (d/f) 80 – 100 % 

 

 

In dieser abwechslungsreichen Position begleiten Sie den gesamten Verkaufsprozess unserer Produkte und 
Dienstleistungen - von der ersten Kundenanfrage bis zur Auslieferung. Dabei fungieren Sie als zentrale Schnittstelle 
zwischen unseren Kund:innen, dem Verkaufsaussendienst und verschiedenen internen Stellen. Dabei kommen Sie 
täglich in Kontakt mit unserer französischsprachigen Kundschaft und können Ihre Sprachkenntnisse aktiv einsetzen.  

 
Ihre Aufgaben: 

• Erstellung von Offerten und Bearbeitung von Submissionen 
• Abwicklung und Erfassung von Kundenaufträgen und Einkaufsbestellungen  
• Telefonische Betreuung unserer Kund:innen in Deutsch und Französisch  
• Administrative Unterstützung des Verkaufsaussendienstes 

 
Ihr Profil:  

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
• Technisches Verständnis 
• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie français courant in Wort und Schrift 
• Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion, vorzugsweise in einem Produktionsbetrieb 
• Selbständige, zuverlässige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Erfahrung mit ERP-Systemen  
• Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe mit grosser Selbständigkeit. Es erwarten Sie 
attraktive Rahmenbedingungen, ein kollegiales Arbeitsumfeld mit langjährigen Mitarbeitenden sowie ein engagiertes, 
kompetentes Team in einem traditionsreichen Produktionsunternehmen. 
 
Fühlen Sie sich bereit für diese Herausforderung? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Unterlagen im  
PDF-Format per Klick > Direkt bewerben auf unserer Webseite. Wir freuen uns auf Sie! 

  
Dossiers von Personalvermittlungsbüros werden gerne geprüft, wenn die AGB’s der Embru-Werke AG akzeptiert werden. 

 
 
 

https://www.embru.ch/jobs

