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Embru-Werke AG 
Rapperswilerstrasse 33 
CH-8630 Rüti ZH 

+41 55 251 11 11 
info@embru.ch 
www.embru.ch  

 

 

Schweizer Unternehmen 

Seit 1904 Möbelhersteller in Rüti ZH 

 
 

Qualität und Umwelt 

ISO 9001, ISO14001 und ISO 45001  

 

 

Service 

Kompetenter Kundendienst  

 

 
Embru gehört zu den führenden Schweizer Unternehmen in Entwicklung, Herstellung und Vertrieb von 
Qualitätsmöbeln für die Bereiche Schule | Pflege | Büro | Klassiker. 

 
Zur Ergänzung unseres Teams im Bettenfachgeschäft in Rüti suchen wir nach Vereinbarung eine:n 

 
 

Sachbearbeiter:In / Empfang 80 - 100% 

 

 

Möchten Sie Ihre Freude am Kundenkontakt mit einer vielseitigen Tätigkeit verbinden? 

In dieser spannenden Funktion übernehmen Sie den freundlichen Empfang unserer Besucher, managen die Telefonzentrale 
und kümmern sich um verschiedene administrative Aufgaben – eine abwechslungsreiche Kombination aus Kundenkontakt  

und administrativen Aufgaben. 

 
Ihre Aufgaben 

• Vermittlung von Telefongesprächen 

• Empfang und Betreuung von Besuchern 

• Betreuung und Ausbildung der Lernenden KV 1. Lehrjahr 

• Weiterleitung und Bearbeitung von E-Mails 

• Offerten- und Auftragsbearbeitung 

• Allgemeine Korrespondenz und diverse administrative Tätigkeiten 
 

Ihr Profil 

• Mehrjährige Erfahrung am Empfang oder im Verkaufsinnendienst mit kaufmännischer Weiterbildung 

• ERP-Kenntnisse von Vorteil 

• Freundliches und gepflegtes Auftreten 

• Kontaktfreudige, kundenorientierte und kommunikative Persönlichkeit 

• Selbstständig, präzise und zuverlässig in der Arbeitsweise 

• Teamfähig, flexibel, belastbar und einsatzbereit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse; Französisch und/oder Italienisch sind ein Plus 
 

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde und vielfältige Aufgabe, welche Sie innerhalb der Firmengruppe mit grosser 
Selbständigkeit angehen können. Nebst attraktiven Rahmenbedingungen erwartet Sie ein kollegiales Umfeld in 
einem traditionsreichen Produktionsunternehmen. 

Wir freuen uns sehr auf Ihre schriftliche, vollständige Bewerbung im PDF-Format.  Bitte direkt über den Bewerber-Button auf 

unserer Homepage www.embru.ch hochladen. 

Dossiers von Personalvermittlungsbüros werden gerne geprüft, wenn die AGB’s der Embru-Werke AG akzeptiert werden. 

 
 

http://www.embru.ch/

