
Embru Stellenausschreibung 
 

 

 

 
Embru gehört zu den führenden Schweizer Unternehmen in Entwicklung, Herstellung und Vertrieb von Qualitätsmöbeln 
für die Bereiche Schule | Pflege | Büro | Wohnen. 

 
Zur Ergänzung unseres Verkaufsinnendienst Bereich Schule suchen wir für den Standort Rüti nach Vereinbarung 
eine:n 

 
Sachbearbeiter:in Verkauf Innendienst 80 - 100 % (m/w/d) 

 
 
 

Organisationstalent trifft Kundenorientierung? Dann sind Sie bei uns genau richtig. 
In dieser vielseitigen Drehscheibenfunktion begleiten Sie unsere Produkte und Dienstleistungen vom ersten 
Kundenkontakt bis zur termingerechten Auslieferung. Dabei fungieren Sie als zentrale Schnittstelle zwischen unseren 
Kund:innen, dem Verkaufsaussendienst und verschiedenen internen Stellen, behalten den Überblick und sorgen 
dafür, dass intern wie extern alles rundläuft. 

 
Ihre Aufgaben 
• Erstellen von Offerten und Bearbeitung von Submissionen 
• Selbständige Auftragsbearbeitung und -überwachung 
• Abwicklung von Einkaufsbestellungen  
• Telefonische Betreuung unserer Kund:innen  
• Administrative Unterstützung des Verkaufsaussendienstes 

 
Ihr Profil 
Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit, verfügen über technisches Verständnis und haben 
bereits Erfahrung in einer vergleichbaren Position gesammelt, idealerweise in einem Produktionsbetrieb. Ihre 
Arbeitsweise ist strukturiert, eigenverantwortlich und lösungsorientiert. Auch in hektischen Situationen behalten Sie 
den Überblick und handeln stets kundenorientiert. Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab. 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe mit hoher Selbständigkeit in einem 
traditionsreichen Produktionsunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen. Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der 
Firmengruppe, moderne Infrastruktur sowie attraktive Anstellungsbedingungen inklusive Parkplatz gehören ebenfalls 
dazu. 

Wir freuen uns sehr auf Ihre schriftliche, vollständige Bewerbung im PDF-Format. Bitte Ihre Dokumente über den 
Button «Direkt bewerben» auf unserer Website hochladen. 

Dossiers von Personalvermittlungsbüros werden gerne geprüft, wenn die AGB’s der Embru-Werke AG akzeptiert werden. 

 
 

Embru-Werke AG +41 55 251 11 11 
Rapperswilerstrasse 33 info@embru.ch 
CH-8630 Rüti ZH www.embru.ch 

Service 
Kompetenter Kundendienst 

Qualität und Umwelt 
ISO 9001, ISO14001 und ISO 45001 

Schweizer Unternehmen 
Seit 1904 Möbelhersteller in Rüti ZH 

https://www.embru.ch/files/Ueber-embru/Stellen/Admin/Embru-AGB-Personalvermittlung.pdf
mailto:info@embru.ch
http://www.embru.ch/
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